Microsoft Office Project Standard 2007

“3 Office

Microsofte Office Project Standard 2007 offre
un set di strumenti che uniscono semplicita di
utilizzo, potenza e flessibilita per consentire
una gestione dei progetti piu efficiente ed
efficace. E possibile restare sempre aggiornati
sull'andamento dei progetti, controllare
pianificazioni e budget, mantenere allineati

i vari team di progetto e aumentare la
produttivita grazie all'integrazione con le
familiari applicazioni di Microsoft Office
system, a flessibili strumenti e ad avanzate
funzionalita di reporting e pianificazione.

Comprendere e controllare pianificazioni
e budget dei progetti

Le avanzate funzionalita di pianificazione di Office
Project 2007 consentono di organizzare al meglio
i progetti e la collaborazione tra i diversi utenti.

e Individuare l'origine dei problemi.
Con la funzionalita Dipendenze attivita & possibile
individuare i prerequisiti e i vincoli in termini di
risorse che determinano la data di inizio di una
particolare attivita, oltre a rilevare con facilita
i percorsi critici nei piani di progetto per stabilire
la causa precisa di un ritardo.
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Esempio di riquadro Dipendenze attivita.
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o Annullare le modifiche.

Da oggi, con la funzionalita di annullamento delle
ultime azioni effettuate & possibile analizzare piu
scenari di simulazione, annullando e ripristinando
le modifiche apportate a visualizzazioni, dati

e opzioni. E possibile annullare un'azione o
un'intera serie di azioni direttamente dalle macro
o da soluzioni personalizzate compatibili di altri
fornitori, in modo da comprendere pienamente
le implicazioni di ciascuna modifica.

¢ Visualizzare gli effetti di una modifica.

La caratteristica di evidenziazione delle modifiche
permette di determinare l'impatto di un
cambiamento su tutte le altre attivita dipendenti.
Con Project, infatti, tutti gli elementi che
subiscono una variazione in seguito alla modifica
apportata piu di recente vengono evidenziati
automaticamente.
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L'evidenziazione verde indica gli effetti delle modifiche.

e Controllare il budget di un progetto.

Per determinare il budget di un progetto o di un
programma & possibile utilizzare la funzionalita
di budgeting top-down, che permette di definire
un budget a un livello piu elevato in modo da
assegnare i fondi e tenere traccia delle spese
sulla base della previsione effettuata.



e Assegnare costi alle attivita.

Il nuovo tipo di risorsa costi consente di assegnare
piu costi arbitrari, non basati sul tempo lavorativo.
Inoltre, i nuovi campi per le informazioni sui costi
garantiscono una migliore contabilita dei progetti. E
pertanto possibile monitorare pil accuratamente le
informazioni finanziarie sui progetti e sincronizzarle
con i dati presenti nel sistema contabile.

Comunicare in modo efficace le informazioni
relative ai progetti

Office Project consente di comunicare lo stato di
avanzamento e i problemi relativi a un determinato
progetto in maniera estremamente efficace.

Utilizzare report predefiniti.

E possibile selezionare, visualizzare in anteprima
e stampare le informazioni utilizzate piu di
frequente per gestire i progetti, tenere traccia
delle risorse, mantenere sotto controllo i costi

e comunicare al team lo stato di avanzamento
del progetto. Inoltre, questi report possono
essere adattati in modo da includere le
informazioni specifiche da visualizzare.

Utilizzare le visualizzazioni di Office Project
per presentare le informazioni.

Con Office Project & possibile generare report pil
avanzati grazie a visualizzazioni e funzionalita
grafiche aggiornate. L'evidenziazione dello sfondo,
ad esempio, permette di modificare il colore di
una cella o di un'intera riga per dare maggior
rilievo al suo contenuto.
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Esempio di evidenziazione dello sfondo di una cella.
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o Sfruttare tutte le potenzialita di grafici

e diagrammi.

La funzionalita Relazioni grafiche consente di
realizzare con la massima semplicita grafici di
Microsoft Office Excel® e diagrammi di Microsoft
Office Visio® di qualita professionale utilizzando

i dati contenuti in Office Project. E anche possibile
creare modelli di relazioni riutilizzabili con altri
dati del progetto. La Copia guidata immagine in
Office, infine, & una valida soluzione per creare
istantanee statiche delle informazioni di Project.

Select Template
Show report templates created in:

| 2| #micosoft Excel {’I [“]Microsoft Visio

Task Summary Resource Summary Assignment Summary
Al Task Lisage Resource Usage Assignment Usage

] Budgeted Cost Report New Template...

=] ™

Ml Bucigeted Work Report Edit Template... | []Select Fields

{ed] Cash Flow Report =

(5] Critical Task Status Report R

{5l Fabrikam, Inc Executive Report

{3 Fabrikam, Tnc Project X Report Sample

&) Fabrikam, Inc Status Repart
El|resource Avaiabiity Report

@] Resource Availability Report

] Resource Work Availability Report
5| Task Status Report

] work Summary Report

Wark Summary Report

[ Include report templates from:

=

La finestra Relazioni grafiche con un report di Excel.

Ottenere rapidamente una completa produttivita

Office Project & l'ideale per assegnare le risorse,
controllare il budget e migliorare la stima dei costi.

Guida di Office Project.

La Guida di Project € un valido strumento per
imparare a utilizzare il prodotto e costituisce un
supporto interattivo per la pianificazione che offre
assistenza in tutte le fasi della gestione dei progetti.
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di Project.



e Risparmiare tempo con i modelli.

Office Project offre un'ampia gamma di modelli
volti ad agevolare l'intero processo di gestione
dei progetti. E infatti possibile raccogliere in un
modello di Office Project o in un formato di file
di Project tutte le informazioni su attivita, risorse
e formattazione, oltre a macro e ad altre
impostazioni specifiche dei progetti. I modelli
possono essere inviati via e-mail anche ad altri
utenti, per una maggiore condivisione delle best
practice e una migliore uniformita generale.

Creare modelli personalizzati.

Le best practice in uso possono essere sfruttate
al meglio creando modelli personalizzati, che
permettono di riutilizzare un progetto esistente
come base per quelli futuri.

Utilizzare modelli predefiniti e di Office
Online.

Per risparmiare tempo, € possibile utilizzare

uno dei tanti modelli predefiniti pronti all'uso

di Office Project, pensati espressamente per
conseguire obiettivi specifici in base alle esigenze
dei diversi settori. L'alternativa consiste
nell'eseguire il download di un modello di Office
Online dalla raccolta sul Web.

o Tutta l'assistenza necessaria con Office
Online e i corsi di formazione.
Oggi € possibile accedere a tutte le risorse
richieste direttamente dai progetti in corso.
Office Project garantisce agli utenti la massima
assistenza, dal potente motore di ricerca della
Guida e le procedure guidate all'accesso online a
corsi di formazione, modelli e molto altro ancora
(€ necessaria una connessione a Internet).

Scegliere la versione di Office Project 2007

piu appropriata per le specifiche esigenze
Office Project Standard 2007 fornisce tutti gli
strumenti fondamentali necessari per gestire
pianificazioni e risorse in modo indipendente.

Se utilizzato con la piattarfoma di Enterprise
Project Management (Microsoft Office Project
Server 2007 e Office Project Professional 2007)
offre funzionalita per la gestione di progetti
aziendali, come la capacita di tenere traccia della
disponibilita delle risorse e delle competenze tra
i diversi progetti e comunicare e collaborare a
livello aziendale.

Ulteriori informazioni

Per saperne di piu su Office Project Standard 2007
e Microsoft Office system, visitare l'indirizzo
http://office.microsoft.com/italy
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